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1 Uberblick ,Schulmanager online”

Um den Schulalltag zu organisieren und die Kommunikation zwischen Lehrkraften, Eltern, Verwaltung
und Schulleitung zu vereinfachen, setzt unsere Schule das Online-Portal Schulmanager Online ein. Sie
kénnen das Portal sowohl (iber die kostenfreie App oder lber jeden gebrauchlichen Browser nutzen.

Das Portal bietet Ihnen folgende Mdéglichkeiten:

e Krankmeldung
Melden Sie Ihr Kind mit wenigen Klicks online krank, wodurch der Anruf morgens in der
Schule entfillt. AuBerdem haben Sie jederzeit den Uberblick, an welchen Tagen oder auch an
welchen Stunden |hr Kind nicht in der Schule gewesen ist. So sehen Sie auch schnell, ob
eventuell noch ein Tag entschuldigt werden muss.

o Digitale Elternbriefe
Erhalten Sie Elternbriefe per E-Mail oder direkt in der App/im Browser. Den Erhalt der
Informationen bestatigen Sie einfach per Klick auf einen Link am Ende der E-Mail oder wieder
direkt in der App/im Browser.

e Hausaufgaben und Aufgaben
In Verbindung mit dem Portal nutzen wir Lehrkrafte das Digitale Klassenbuch, in das unter
anderem lhre online gemeldeten Fehlzeiten automatisch eingetragen werden. Sie kénnen
damit jederzeit die Hausaufgaben und zu erledigenden Aufgaben aufrufen.

e Elternsprechtag
Sie kdnnen zum Elternsprechtag tber das Portal direkt einen Termin mit einer Lehrkraft
buchen. Dazu werden alle freien Termine der Lehrkrafte angezeigt.



2 Aufbau des Schulmanagers

Nach der Anmeldung sehen Sie das folgende Fenster im Browser:

'§chulmnnagu 52 Moddn ~

Herzlich willkommen, G EEED

Hier knnnen Sle sine Knkmeldung siareichen

Jur mmkmeldung

e Bei,Krankmeldung” kdnnen Sie schnell Ihr Kind krankmelden.

e Inder oberen Meniileiste kdnnen Sie das gewiinschte Modul auswahlen (Hinweis: Das Modul
,Elternsprechtag” wird hier nicht angezeigt).

l§-‘;hulm.'cma=|gt=3r = Module ~

i Elternbriefe # Krankmeldung

& Klassenbuch

—la aar-1la ala

e QOben rechts in der Menlileiste sehen Sie an dem Glockensymbol, ob eine neue Nachricht
vorhanden ist

e Uber das Symbol neben der Glocke kénnen Sie unter ,,Mein Account”
Ihre personlichen Daten dndern.

& Meln Account

» Ausiogaen




3 Elternbriefe lesen

Neue Elternbriefe erhalten Sie auch per E-Mail. Wenn Sie auf den Link am Ende der E-Mail klicken,
bestdtigen Sie, dass Sie die Informationen erhalten haben.

Auch nach dem Login im Schulmanager sehen Sie auf der Startseite neue Elternbriefe.

'gchulmanager & Dembriefe ~

Elternbriefe

Versendet Titel Gelesen

25.01.22, 1404 Hinweise zur Einfuhrung des Schulmanagers & noch nicht

Wenn Sie auf den Hinweistext (hier: ,Hinweise zur Einfiihrung ...“) klicken, 6ffnet sich ein neues
Fenster:

Hinweise zur Einfilhrung des Schulmanagers X

Hinweise zur Einfiihrung B

des Schulmanagers R

Im Anhang finden Sie den Elternbrief zur Einfihrung des Schulmar

Registrierungscode haben Sie auf dem gedruckten Brief am Zeugr Arabisch

diesen nicht mehr haben sollten, wenden Sie sich bitte an uns. Bulgarisch

Anhdnge: Chinesisch
Englisch

[3 Etternbrief-Einfiihrung_Schulmanager.pdf

Franzosisch
Italienisch

Niederlandisch

Der Text oberhalb der Anhdnge kann automatisch in die im Auswabhlfeld ausgewahlte Sprache
Uibersetzt werden. In diesem Fall liegt der Brief aber als pdf im Anhang, so dass keine Ubersetzung
moglich ist.

Bereits gelesene Elternbriefe konnen Sie jederzeit Giber den Menipunkt ,Elternbriefe“ aufrufen und
Anhange, wie etwa schriftliche Teilnahme-Genehmigungen, erneut herunterladen.



4 Krankmeldung

Uber den Meniipunkt ,Krankmeldung“ kénnen Sie Ihr Kind krankmelden oder auch einsehen, an
welchen Tagen lhr Kind nicht in der Schule war:

Schulmanager  # Krankmeldung ~ Qa

Krankmeldung

Neue Krankmeldung

Schiler Mustermann, Max

Von 25.01.202 @ B3 Bis 25.01.202 @ B3

Bitte rufen Sie bei besonderen ansteckenden Krankheiten zusatzlich im
Sekretariat unter 05471-860530 an.

Hinweis an Sekretariat und Lehrkrafte (freiwillig)

Vergangene Krankmeldungen

Schiller Von Bis
Mustermann, Max 02.12.2021 02.12.2021
Mustermann, Max 30.11.2021 30.11.2021

Im ersten Abschnitt kdnnen Sie lhr Kind krankmelden. Geben Sie dabei den voraussichtlichen
Zeitraum an und reichen die Krankmeldung mit dem Klick auf den Button ein. Sie missen lhrem Kind
keine schriftliche Entschuldigung mitgeben.

Geben Sie lhrem Kind in keinem Fall ihr Passwort! Nur Sie selbst konnen und diirfen lhr
Kind krankmelden!

Sobald Sie erstmalig eine Krankmeldung abgegeben haben, sehen Sie im zweiten Abschnitt eine Liste
der vergangenen Krankmeldungen.

Ein rechtlicher Hinweis: Bei ldnger als drei Tage dauernden Krankmeldungen bendétigen Sie ein Attest
vom Arzt fur lhr Kind. Bitte nehmen Sie bei Fragen unbedingt Kontakt zur Klassenlehrkraft auf.



5 Klassenbuch

Im Modul ,Klassenbuch“ kénnen Sie einsehen, welches Thema in den Unterrichtsstunden bearbeitet
worden ist.

§chu|manager & Klassenbuch ¥ = ¥  Unterrichtsinhalte ~

Unterrichtsinhalte

Donnerstag, 20.01.2022

Mathematik

Klassenarbeit Nr. 2 (Thema Trigonometrie)

Dienstag, 18.01.2022

Mathematik

Letzte Ubungsstunden vor der Klassenarbeit.

© 2022 Schulmanager Online Impressum

Wenn Sie in der Menlileiste anstatt ,,Unterrichtsinhalte” das Auswahlfeld ,,Hausaufgaben” aktivieren,
sehen Sie die Aufgaben, die die Schiiler*innen zur kommenden Stunde bearbeiten sollen.

§chu|manager & Klassenbuch ¥ = » Hausaufgaben ~ FARRRY Tg

Hausaufgaben

Donnerstag, 20.01.2022

Mathematik

keine Aufgaben

Dienstag, 18.01.2022

Mathematik

Ubungen in bettermarks und im google classroom

© 2022 Schulmanager Online Impressum

Ein Hinweis zu den Hausaufgabeneintrigen: Die Eintrége dienen lhnen als Ubersicht. Die
Schiiler*innen sollen sich nach wie vor die Hausaufgaben mit einer eventuell besprochenen
erweiterten Aufgabenbeschreibung selbst am Ende der Stunde notieren!



6 Elternsprechtag

Wenn ein Elternsprechtag geplant und entsprechend beim Schulmanager eingegeben ist, sehen Sie
auf der Startseite ein entsprechendes neues Feld zur Terminbuchung:

l§chulmanager &2 Module ~ o a-

Herzlich willkommen,( EEEEGD

Elternsprechtag am 14.02.2022 von 15:30 bis Hier kénnen Sie eine Krankmeldung einreichen.

18:30 Uhr
Zur Krankmeldung
© 2022 Schulmanager Online Impressum

Zuerst geben Sie an, in welcher Zeitspanne Sie einen Gesprachstermin wahrnehmen kénnen. Die
Liste wird dann bereits entsprechend gefiltert:

Elternsprechtag am 14.02.2022

Der Elternsprechtag findet am 14.02.2022 von 15:30 bis 18:30 Uhr statt.

Von wann bis wann haben Sie Zeit?

Von @ 15:30 @ Uhr

Bis 18:30 ® Uhr
Weiter
& 2022 Schulmanager Online Impressum

Wenn Sie auf ,Weiter” klicken, kdnnen Sie entsprechend sowohl die Lehrkrafte auswahlen, die in der
Klasse lhres Kindes unterrichten als auch weitere Lehrkréafte:



Bei welchen Lehrkraften wollen Sie einen Termin fur Max buchen?

Lehrkrafte, die Max unterrichten

-Wlnschaft
-eutsch Geschichte, Politik und Religion)

D_ (Englisch)
O =hemeti

Weitere Lehrkrafte

Mit ,Weiter” geben Sie bitte eine Telefonnummer an:

Bitte geben Sie eine Telefonnummer an, unter der die Lehrkraft Sie am Elternsprechtag erreichen kann:

Telefonnummer

Im letzten Schritt werden lhnen dann die passenden Termine angezeigt. Sie konnen diese nun mit
»Weiter” bestatigen oder aber |6schen und neue suchen.

Folgende Termine haben wir fir Sie reserviert:
Von Bis Lehrkraft Raum

15:30 Uhr 15:45 Uhr Stefan Schmidt E.55

X Termine ldschen und neue suchen + Weiter

Wenn Sie die Termine bestatigt haben erhalten Sie zum Abschluss ein Ubersichtsfenster, das Sie sich
auch ausdrucken kénnen.



7 Schulmanager online als App nutzen

Um moglichst schnell auf den Schulmanager zugreifen zu kénnen, kdnnen Sie diesen als App auf
Ihrem Smartphone installieren (iPhone oder Android). Unter Android erhalten Sie auBerdem
Benachrichtigungen bei neuen Inhalten, wie Sie es von anderen Apps gewohnt sind. Gehen Sie dazu
einfach in den google Play Store (Android) oder in den App Store (i0OS) und suchen nach
»Schulmanager online”. Wenn Ihnen dieses Symbol angezeigt wird, ist dies die richtige App.

Schulmanager Online

Appdafuer GmbH Effizienz
€ Jedes Alter

' X Diese App Ist fir keines deiner Gerat verfligbar

Nach der Installation folgen Sie den Anweisungen in der App.

Sollte die App mit Ihrem Gerét nicht kompatibel sein (wie oben angezeigt), haben Sie eine weitere
Moglichkeit zur Verkniipfung:

Progressive Web App installieren: Android-Gerate

Offnen Sie den Chrome-Browser(@ ) Das Men0 6ffnet sich, Tippen Sie auf  Tippen Sie auf "HINZUFUGEN",

und geben Sie ein; "Zum Startbildschirm hinzufigen®, Jetzt erscheint auf lhrem
hitps:/flogin.schulmanager-online.de Startbildschirm ein Schulmanager-
Tippen Sie dann rechts oben auf das Symbol, Gber das Sie die App offnen
Symbol mit den drei Punkten. konnen. =

O @ o Ngnshdmeageoteite  [5 3 * & O C

ol Neuw Tab

Never Inkogeeto-Tab

Lesesochen

E-Mak-Adresse | Bemutzemame E-MaR-Adresse | Ben

Zutetzt geiifoaie Tabs

Vertaut

== —

Zum Startbildschirm zufUgen

" [ ———
Tedten a Schulmanager

e
Auf Seite suchen AR
Zugangscode Zuganyscode

Zum Starssidechen nufugen

E=3 peskmetion o
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Progressive Web App installieren: iPhones und iPads
Offnen Sle den Safari-Browser (&)  Das Men( dffnet sich. Tippen Sie auf  Tippen Sie auf "HinzufGgen".

und geben Sie ein: "Zum Home-Bildschirm". Jetzt erscheint auf Ihrem Home-
htips:/flogin.schulmanager-online.de Bildschirm ein Schuimanager-Symbol,
Tippen Sie dann in der unteren Leiste (ber das Sie die App 6ffnen kénnen.
auf das mittiere Symbol.
aa vow [ e
& loginschulmanager-onine.de i hepriarbiedytt-eeieiag Abbrechen  Home-Bildschirm Hinzufugen

KareroAsentrum in OF sativersn NTw M1 oa

= Naret Alor evgosegl Durs fetan exrlach
‘Schulmanager oo

gur-onl

Schulmanages
hpac/ Aogn s

E-Mall-Adresse / Berwtzername T esnem schostan 2igritl aut diess Welman ward il
denem Home -Algrchem mn Symdol hnswgeflg
Paswwort
gwertzuiopditd
Passwert wergessan e R e - T . -
Nopares  umiiew Do lewsbsle  Lestssichen asdfghijk| a
LE T oAl - . -
- jnnennney
< |] M ]] Abbrechen e e
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