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Einleitung

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte, liebe Schiilerinnen und Schiiler,

mit der Lernplattform IServ bietet die Realschule Wallenhorst eine zusatzliche Méglichkeit der
schulischen Kommunikation an. Diese Plattform kann sowohl zur Bereitstellung von Aufgaben
und Materialien, als auch fiir den Versand von Ergebnissen genutzt werden. Darliber hinaus
konnen Lehrkrafte als Unterstitzer fiir einzelne Lernende sowie flir ganze Lerngruppen
fungieren. Den Lehrkrédften und allen Schiiler*innen ist der Zugang tber die von der Schule
vergebenen Mailadresse moglich.

In diesem Handbuch werden die wichtigsten Informationen fiir die Nutzung der digitalen Lern-
und Arbeitsplattform IServ erlautert. Die Informationen werden in kurzen Texten erklart und mit
Bildern unterstiitzt, um einen Uberblick tiber die grundlegenden Funktionen zu erhalten und
dieses Handbuch als Anleitung fiir die ersten Schritte zu nutzen. Fiir weitere, ausfiihrliche
Informationen und Erklarungen kann man in IServ jederzeit auf @ Hilfe driicken.

Diese Schaltflache befindet sich auf fast allen Seiten im oberen, rechten Bildschirmbereich. Bei
Fragen und Problemen fragt oder fragen Sie bitte zuerst bei der Klassenlehrkraft.

1. Anmeldung

1.1. Login Uber den Computer

Uber die folgende Webadresse kannst du dich am Computer auf IServ anmelden: http://rs-
wallenhorst.de/idesk
Der Benutzername (Account) setzt sich aus vorname.nachname (kleingeschrieben, ohne
Umlaute) zusammen. Mehrere Vornamen werden aneinandergefiigt.
Beispiel:

Name: Maria Anna Musterfrau

Account: maria.anna.musterfrau
Das Passwort fiir die erste Anmeldung wird von uns mitgeteilt. Im Anschluss muss dieses durch
ein eigenes, neues Passwort ersetzt werden.

1.2. Login Uber die App

Es besteht auch die Méglichkeit, sich tGber ein Smartphone oder Tablet mit IServ zu verbinden.
Fiir die Anmeldung wird die IServ-E-Mail-Adresse und das personliche Passwort benétigt.
Beispiel:

. IServ

leh habe keine E-Mail-adresse L |Serv-Mail: maria.anna.muster@rs-wallenhorst.de
Account hinzufligen

Benutzername: maria.anna.muster




1.3. IServ auf dem Smartphone oder Tablet installieren

Im Google Play Store oder im App Store nach IServ suchen und die App herunterladen.
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2. der Startbildschirm - IDesk

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint die Startseite - der personliche IDesk. Dieser setzt sich
aus der Navigationsleiste, eingegangenen Emails und anstehenden Terminen zusammen.

2.1. Die Navigationsleiste

In der Navigationsleiste kannst du die Funktionen von IServ sehen und anklicken. Um einen
Uberblick tiber alle Funktionen zu bekommen, musst du noch die Pfeilspitze bei Alle Module
anklicken.
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3. Kommunikation

3.1. E-Mail
Alle Nutzer*innen (Schiilerinnen und Schiiler, Lehrkradfte) bekommen eine personliche E-Mail-
Adresse in der Form vorname.nachname@rs-wallenhorst.de

m Max Mustermann ~
# Verfassen

Schnellzugriff

& Posteingang
I[gl E-Mail I -~ *
B Entwirfe
1 Dateien
A Gesendet

LR
|9 Kalender T Papierkorb

@ Messenger ¥ Unenwiinscht

O Verwaltung £* Einstellungen




Uber die Navigationsleiste kann die Funktion E-Mail aufgerufen werden.

T IERITE IR VEL U

E-Mail verfassen x
Empfanger Kopee ~
Botreff -

Anhang = ® Hochladen B iserv-Datelen

* Beim Klicken auf Verfassen 6ffnet sich ein neues Fenster und du kannst den Empfanger
auswdhlen und die Nachricht eingeben.

* Du kannst allen Personen (Schiiler*innen, Lehrer*innen, Schulsozialpddagoge,
Sekretarin, ...) eine E-Mail schicken. Sobald man einen Buchstaben in das Empfangerfeld
eintippt, erscheinen automatisch Vorschlage aus dem Adressbuch der Realschule.

E-Mail verfassen X

n Warnung: Sie verfugen nicht Gber das Recht, E-Mails mit externen Servern auszutauschen.

Empfianger ‘ max muy| Kopie ~

E-Mail an max mu_. 1
OO ©\oicomaxma

1 Max Mustermann <max.mustermann@kopernikusschule-
lippstadt.schulserver.de>

Schiler

Anhang

|

» Uber den Reiter Anhang kénnen auch Dateien verschickt werden. Hierbei kénnen

Dateien von deinem Computer oder deinem Smartphone tber und
® Hochladen

) ) B iserv-Dateien _ ) L
Dateien aus der IServCloud tber hinzugefligt werden (das wird im

Kapitel Dateien genauer erklart).

3.2. Messenger
» Uber die Navigationsleiste kannst du den Messenger aufrufen. Deine Lehrkraft kann einen
Chat erstellen, indem du dich mit anderen Mitschiler*innen und der Lehrkraft gemeinsam
unterhalten kannst (z.B. eine

Klassengruppe wie bei WhatsApp). Toblas Testiehrer ~
*  Mochtest du einer einzelnen Person = Suchen
Scnnallzugnt
schreiben, dann schreib der Person

eine E-Mail Gber IServ. 2 E-Mall

Datelen

sa
(9| Kalender

@ Messenger I




4. Aufgaben

Die Lehrerinnen und Lehrer kdnnen dir Uber IServ Aufgaben stellen. Du kannst die Aufgaben

ansehen und deine Losungen in IServ wieder ,abgeben”.

4.1. Aufgaben ansehen

In der Navigationsleiste unter dem Modul ,, Aufgaben” kannst du dir die Aufgaben anschauen.

IServ

m Max Mustermann ~

Schnellzugrifft &

<] E-Mail
| ] Dateien
a-e

[9] Kalender
@ Messenger

Alle Module

[l Adressbuch

I Aufgaben

Max hat noch 5 Aufgaben
zu erledigen!

e Beim Klick auf Aufgaben werden dir die einzelnen Aufgaben angezeigt:

Autgabe Starttermin Abgabetermin 1L Eredigt
TEST 27.03.2020 letzten Samstag um 16:05 Uhr v
Jahrgang 7 Deutsen 30.03.2020 Freitag um 13,00 U
Baklenen und Viren 30032020 Frefiag um 13.00 Ut
Jusammengesetzie Nomen und Adjektive 30.03.2020 Freftag um 13:00 Uhr
Mathemati 29.03.2020 10.04.2020
Aufgaben tur Doutsch und Malhe 1603 2020 20.04 2020
/
Der Starttermin gibt Max hat schon eine von

Hier siehst du die
verschiedenen Aufgaben!

an, AB wann du die
Aufgabe I6sen kannst.

sechs Aufgaben erledigt!

Der Abgabetermin gibt an,
BIS wann du die Aufgabe
abgeben musst.




Welcher Lehrer hat die Um mehr Gber eine Aufgabe zu erfahren klickst du sie einfach an

eine Aufgabe gestellt?

Aufgabendetals Ergebnisse hachiaden
Erstelit von: lesteniret Inre abgegeben Datelen
Starttermin: 11.03 2020 10-35 Es worden noch kene Daleien ergereicht
Neue Datel hochladen
Abgabetermn: 34.03,2021 10:38
Beschreibung: Hato! @ Hocnlagen W Sev Dateien
Aulgabe
Lose Oe Aulgaben suf gem Arbedtsblalt!
 Hizufagen
Bereitgestelite Datelen:
Arbeitstiatt paf (49.52 KB)
Hier findest du das »,Was muss ich machen?“
i ial! . .
Arbeitsmaterial! Hier steht die Aufgabe!
4.2. Aufgaben bearbeiten
In IServ gibt es zwei Moglichkeiten eine Aufgabe abzugeben: Eure Lehrkraft entscheidet
*  als Textnachricht sich fiir eine Moglichkeit!

¢ als Datei

4.2.1 Aufgaben als Datei abgeben

Audgabendetals Ergebnisse hachaden
Erstelit von: lestenres Ihre abgegeben Datelen
Staretermin: 11.03. 2020 10°35 Es wurden noch kene Daleien engereicht
Neue Datel hochladen
Abgabeatermn: 34.03,2020 10:38
Beschreibung: Hato! @ Hochlagen W ey Dateien
Aulgabe

Lose oe Aulgaben auf tem Arbedtsblatt!
 Hieufugen
Bereitgesteiite Datelen:

) Arbetstiatt paf (49.52 KB)

*  Beidieser Aufgabe muss Max eine Datei abgeben, indem er zum Beispiel mit seinem
Handy Fotos von der Lésung macht und diese hier hochladt. Hierbei kénnen Dateien von

® Hochladen
deinem Computer oder deinem Smartphone tber und Dateien aus der

IServ-Cloud tiber i 1Serv-Dateien  hinzugefiigt werden.
So klickst du dich durch:
Hochladen - Die Datei auswahlen - Datei 6ffnen - Hinzufiigen

Erst dann ist deine Datei hochgeladen!

e So kannst du eine Datei hochladen:



O

Ergebnisse hochladen

Ihre abgegeben Dateien

Lésung.pdf 3.65 MB 30.03.2020 11:05

1 Loschen

*  Du kannst die Datei auch nachtraglich 16schen und eine andere Losung hochladen
(Achte dabei auf den Abgabetermin!)

4.2.2. Aufgaben als Text abgeben

*  Beider unteren Aufgabe muss ein Text abgegeben werden. Wenn du auf Bearbeiten

klickst, kannst du direkt deine Losung hineinschreiben.

Aufgabendetals
Erstedit von:
Starttermin:
Abgabetermen:

Baschrelbung:

Eereitgesteite Dateien:

) Artrstsniant pet (3 65 )

Ihre: Abgabe

Testatiret
23032020 1118
31.03.2020 11;15
Hailo!

B EN
Seantworte de Fragen auf dem Arbestshiatt!

| O BEARBEITEN

Ergebnisse hochiaden

Text

Frage 1
Antwort

Frage 2
Antwort

 Abschicken

Das st meine Losung!

« Wenn du mit der Bearbeitung fertig bist, kicke auf ,,Abschicken”. Dann deine

o Dukannst deine Losung auch spater nochmal verdndern. Dies geht aber nur
bis zum Erreichen der Abgabezeit!




Wenn irgendetwas nicht so funktioniert, wie es funktionieren sollte, frage bei deiner
Fachlehrkraft nach, was du machen kannst.

5. Dateien

Mithilfe von IServ kannst du Dateien hochladen und von lberall per Internet darauf zuzugreifen.
Beim Klick auf Dateien werden dir zwei Verzeichnisse angezeigt:

kopernikysschulée-lippstadt.schulserver.de

f » Dgleien » Eigend

m Max Mustermann « {3 Eigene [ Gruppen

Schnellzugriff  #

=+ Hinzufiigen~
<] E-Mail

[ ] Dateien

9] Kalender
(1 Name 1= Grofe yp

@ Messenger
0 [ Deskiop - Ordner

Alle Module v = =
[ Léschen # Umbenennen Weitere Aktionen ~

[l Adressbuch

* Im Verzeichnis , Eigene” hat man Zugriff auf seine personlichen Dateien. Die Dateien
kannst NUR du sehen.
* Im Verzeichnis ,,Gruppen” gibt es fir jede Gruppe (z. B. Englisch E-Kurs 8),

der man angehort, ein eigenes Gruppenverzeichnis. Jeder aus der Gruppe
kann die Dateien sehen!

5.1 Dateien hochladen

+ Hinzufiigen~
In jedem Verzeichnis kannst du (iber das Feld Hinzufiigen Dateien
® Hochladen hochladen oder Internetlinks speichern.

i Ordner

@ Internetlink

Beispiel:
Max mochte die Datei Schwimmbad in den Ordner Jahrgang 9 hochladen.
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Klicke dich durch: Dateien - Gruppen - Jahrgang 09

B » Dateien o« Gruppen » Jahigang 00

[ Egene @) Gruppen

@ Deteihochliden *
+ Hinaitigen -
1 » DimerPC » Dwsktop » Schule v & “Scinde® dirthvachen
4 Organtsieren » Neves Ordnes Eie M @
. A
Allgemen a) Mame Anderangsdatum he (300
@  Name kapy &3 Schwmmbid 19002600 1630 POF-Ostel

Ringen und Kier

Schvde 5 .

3 Dropbex

Bloscten | /1 @ Onelimve

I Dieser PC
0 bws 0 von 0 Eimragen % >
Datename | Sehmimeriud w| [Ate bateien vl
i
L -

Hinzufiigen - Hochladen auswihlen - Datei auswihlen - Offnen driicken

e Geschafft!

& Hame 13 Crote

Nun siehst du die Datei
—_ | im Ordner!

Fammad ]

S ioichen 7 Unbanercen e AKINGN -

155 1 van | Esvinagen
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5.2. Dateien herunterladen

g lame I Grode || p Bestoer Letzte Anderumy
N[l oot i oK L Toks Tl 2105000 Wil i
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& o
b Vvon | Lo & Ao E-Nal anangen

Um eine Datei von IServ auf den Rechner herunterzuladen, 6ffnet man diese entweder per
Doppelklick oder klickt auf und wahlt ,,Herunterladen” aus.
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